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UPORABNISKI VODIC ZA APLIKACIJO MLADI ZA MLADE

1. Vstop v spletno aplikacijo

Dostop do spletne aplikacije Mladi za mlade se nahaja na naslednji povezavi: https://app.sport.si/

Uporabnisko ime in geslo ste pridobili s strani administratorja, v kolikor ga Se niste, posljite vlogo na
podpora@sport.si
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Prijava

Nov uporabnik?
Vpisite vase uporabnisko ime in geslo. Nimate $e uporabniskega imena in gesla za vstop e-Sport?
) Pomoé Kliknite na ikono za pridobitev uporabniskega imena in gesla 44

Uporabnisko ime:

|| Skrbnik aplikacije l‘ ]

s Pozabil sem geslo!

|7 ‘ Kliknite na skrbnika aplikacije (glej levo stran), Kjer posljete
zahtevek, v katerem navedite uporabnigko ime s katerim vstopate

ve-Sport. Po elektronski posti boste prejeli sporoilo z novim

2bris geslom za prijavo na e-Sport.

Po 25. maju 2018 bodo zacela veljati stroZja pravila o varstvu osebnih p , ki bodo i dala vegjo
mog¢ in ve¢ nadzora. Zato bomo potrebovali vase dovoljenje, da vam ob morebitnem stanju vadega raéuna za
dostop do informacijskega sistema e-Sport lahko posilali obvestila.

S potrditvijo prijave nam dovoljujete, uporabo vasega e-naslova, da vam v kvartalih (€e bo potrebno) na vas e-mail
posliemo e-stanje o vasem uporabniskem racunu in stanja e-Sporta.

Za informacijski sistem E-Sport posilja obvestila Zavod za $port Republike Slovenije Planica. Nahajamo se na
naslovu Dunajska cesta 22, 1000 Ljubljana. Kontaktirate nas lahko na naslovu podpora@sport.si.

Vas$ posredovani E-naslov bomo izklju€éno uporabljali in hranili za namen obve$¢anja o stanju vadega uporabniskega
raéuna, stanja e-Sporta in skrbno varovali kot predpisuje veljavna zakonodaja.

Zaradi varnostnih razlogov, prosimo, da naredite odjavo in zaprete brskalnik, ko zapustite spletni vir, ki
je zahteval vaso avtentikacijo.

Copyright © 2010 Zavod za Sport Republike Slovenije Planica | Pravno obvestilo | Sploni pogoji uporabe | ver. 1.0

Po uspesnem vnosu uporabniskega imena in gesla vas e-Sport postavi na seznam aplikacij do katerih
imate dostop.
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Dobrodosli

o janez novak | 19.10.20, 08:34
Aplikacije:
1. |Mladi za mlade
& Pomoé
|| Skrbnik aplikacije

Zgornja slika prikazuje dostop do spletne aplikacije Mladi za mlade. S klikom na povezavo Mladi za
Mlade vstopite v spletno aplikacijo.

Po vstopu v aplikacijo se vam v levem kotu izpiSejo tri funkcionalnosti (glej sliko spodaj):

e Vadbene skupine
e Porocila o vadbah
e Mesecna porocila
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E-Sport | Miadizamlade | Vadbene skupine

Vadbene skupine

Iskanje
Poroéila o vadbah .

Meseéna poroila Naziv skupine | 158 o Potisti

& Dodaj novo skupino

2 Pomoé
| | Skrbnik aplikacije

|| Skrbnik vsebine

Za uspesen vnos in delo v aplikaciji vam svetujemo, da sledite spodnjim korakom.

2. Vnos vadbenih skupin
Vnos vadbene skupine se nahaja v funkcionalnosti VADBENE SKUPINE.
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E-Sport | Miadizamlade | Vadbene skupine

Vadbene skupine

Iskanje
Poroéila o vadbah .

Meseéna poroila Naziv skupine | 158 o Potisti

& Dodaj novo skupino ‘

2 Pomoé
| | Skrbnik aplikacije

|| Skrbnik vsebine

S klikom na funkcionalnost vadbene skupine vam aplikacija omogoci vnos in urejanje vadbenih skupin.

Za vnos nove skupine kliknite na gumb DODAJ NOVO SKUPINO. Odpre se vam spodnja vnosna maska.

' REPUBLIKA SLOVENIJA - e-Sport

MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,

.
ZNANOST IN $PORT Mladi za mlade
E-Sport | Miadi zamiad Pedatki o skupini X
Vadbene skupine -1 . - |
Poroéila o vadbah Iskanje Podatid e supin
Meseéna poroéila Naziv skupine:
Opis:
Pomoc Leto: || Iv o
|| Skrbnik aplikacije 2010/2011
|| Skrbnik vsebine 2011/2012
2012/2013
2013/2014
2014/2015
2015/2016
2016/2017
2017/2018

2020/2021
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Pri vnosu nove vadbene skupine morate izpolniti naslednja polja:

o NAZIV SKUPINE (obvezno polje): Tu morate vnesti naziv iz katerega bo razvidno ali gre za
mentorsko ali samostojno vadbeno skupino. Oblikujete lahko poljubno stevilo skupin.

e OPIS (neobvezno polje): Tu lahko dodatno opisete karakteristike skupine (dijaki, Studenti,
mesani delezniki, 1. letnik...).

e LETO (obvezno polje): Tu morate vnesti zadnje aktivno solsko leto tj. 2020/2021.

S klikom na gumb SHRANI se vadbena skupina shrani v aplikacijo (glej sliko spodaj).

Podatki o skupini X

Podatki o skupini

Maziv skupine:  Mentorska vadba

Opis: | dijaki

Leto: | 2020/2021 hd

© Shrani €3 Prexici

3. Vnos deleznikov v vadbeno skupino

Spodnja slika prikazuje seznam vnesenih vadbenih skupin. Z gumbom ISCI dobite seznam vseh vasih
vadbenih skupin. Z dvoklikom na izbrano vadbeno skupino lahko vnesete deleznike.
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E-Sport | Miadizamiade | Vadbene skupine

Vadbene skupine

Poroéila o vadbah Iskanje

Meseéna poroéila Naziv skupine , I5Ci g Pocisti
Id Nagziv skupine Opis skupine Leto 5t udeleze. .
13132 2020/2021 - mentorska vadba 1a 2020/2021 2
¢ Pomoé 13133 2020/2021 - samostojna vadba pilates 202012021 3
|| Skrbnik aplikacije Stran 1lod1 :'3
|| Skrbnik vsebine
&) Dodaj novo skupino & Cdstrani izbrane skupine

Ko vstopite v izbrano vadbeno skupino, izberite zavihek »Seznam uéencev v skupini«. Za vnos nove
osebe kliknite na gumb DODAJ UCENCA (glej spodnijo sliko):

Podatki o skupini X

Podatki o skupini Seznam ucencev v skupini

Skupaj udeleZencev: 2 1= Shrani spremembe | () Dodaj ucencal (& Izbrisi ugenca

Ime Priimek Spol Prijavijen od Prijavijen do
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Za vnos deleZnika so potrebni naslednji podatki:

e Ime (obvezno polje)

e Priimek (obvezno polje)

e Spol (obvezno polje)

e Prijavljen od (obvezno polje): vnos datuma prijave deleznika na ta program, ki ga dokazujete s
pristopno izjavo.

e Prijavljen do (neobvezno polje): pomeni do kdaj je bil deleznik aktiven na projektu Mladi za
mlade (predvidoma do konca Solskega/studijskega leta).

Po vnosu obveznih polj se deleznika shrani s pomocjo gumba SHRANI SPREMEMBE (glej sliko spodaj).

Podatki o skupini %

Podatki o skupini Seznam ucencev v skupini

Skupaj udeleZencev: 2 | i) Shrani spremembe| () Dodaj uCenca &) Izbrigi uéenca
Ime Priimek Spol Prijavijen od Prijavijen do
maja dolja Zenski 01.09.2020

marko vozelj Mo3ki 01.09.2020

Brisanje ali urejanje deleznikov je moZno dokler osebe niso povezane s prvo vneseno vadbo. Po tem
brisanje ali urejanje ne bo mozno, zato vas prosimo, da ste pri vnosu deleznikov natanéni. V primeru
dveh deleznikov z enakim imenom jim dodajte Se Stevilcno oznako, da bo program zaznal, da gre za
dve razli¢ni osebi.

Opomba: po vnosu prvega deleznika v izbrano skupino se vam le ta ne bo prikazal, dokler ne osvezite
strani ali vnesete novo osebo. Stevilo vseh udelezencev v skupine pa se vam prikaZe pravilno (v polju
SKUPAJ UDELEZENCEV-slika zgoraj).

4. Vnos in urejanje vadb

Za vnos in urejanje posamezne vadbe kliknite na funkcionalnost POROCILA O VADBAH (glej spodnjo
sliko).
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dnk jany

E-Sport | Miadi za miade | Porogila o vadbah

Vadbene skupine

Poroéila o vadbah Iskanje

Meseéna poroéila Skupina ¥ | |Leto ~ | | Tip vadbe ¥ | |Mesec v 1560 o Pocisti

l &) Dodaj novo perotilo

Za vnos posamezne vadbe kliknite na gumb DODAJ NOVO POROCILO (glej zgoraj).
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Odpre se vam vnosna maska (glej sliko spodaj).

Porocilo o vadbi ¥ -

Podatki o vadbi Prisotnost

Redna vadba:
Sobotna vadba:
Pofitniska vadba:

Solska &portna
tekmovanja:

Medelja ali praznik:
Mentorska vadba:

Samostojna vadba: [

Lol

Datum vadbe: | 19.10.2020

Cas vadbe: 08:00 hedd
Stevilo minut:

Panoga [ Vsebina: v

Kratka vsehina ure:

Posredno delo:

) Nadaljuj ) Prekiici

Za vnos vadbe je potrebno vpisati podatke o vadbi oz. izpolniti naslednja polja:

TIP VADBE (obvezno polje): tu je potrebno izbrati Mentorsko ali Samostojno vadbo. Ostali tipi
vadbe so zaklenjeni.

DATUM VADBE (obvezno polje): vnos datuma izvedbe.

CAS VADBE (obvezno polje): vnos ure izvedbe (izbor iz liste vrednosti).

STEVILO MINUT (obvezno polje): vnos trajanja vadbe v minutah, brez decimalk, ve¢kratnik
Stevila 15.

PANOGA / VSEBINA (obvezno polje): izbor vsebin iz liste vrednosti .

KRATKA VSEBINA URE (obvezno polje): kratek opis vadbe v dogovorjeni obliki (uvodni del,
glavni del, zaklju¢ni del, teoreti¢ne vsebine)

POSREDNO DELO (obvezno polje): kratek opis posrednega dela (priprava ucne priprave,
priprava u¢nega gradiva, priprava didakti¢nih pripomockov, priprava video vsebin, snemanje
vadbe, prenos video vsebin v spletno okolje, nacin komuniciranja z delezniki in beleZzenje
deleznikov, razna izobraZevanja, seminarji). Posredno delo ne more biti zabeleZzeno
samostojno ampak skupaj z opravljenim neposrednim delom.
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Po vnosu vseh polj kliknite na gumb NADALJUJ. Aplikacija vam odpre zavihek PRISOTNOST (glej sliko

spodaj).

{"poroéilo o vadbi

Podatki o vadbi

2020/2021 - mentorska vadbg ¥

Vsi uéenci skupine
| Ime in priimek
maja dolja

marko vozelj

=» Prenesi vse

Prisotni

Ime in priimek +

) shrani  Prekiici

Zavnos deleznikov za posamezno vadbo se najprej iz polja Vadbenih skupin izbere skupino ali deleznike
iz vseh skupin. Na podlagi izbrane skupine se v levem stolpcu prikazejo vsi delezniki, ki so aktivni v tej
skupini. Vsakega posameznika lahko dodamo v stolpec PRISOTNI, tako da dvokliknemo nanj ali pa
prenesemo vse deleznike z gumbom PRENESI VSE (glej sliko zgoraj).

Iz desnega stolpca PRISOTNI lahko deleZznika odstranimo z dvoklikom.

Na koncu celotno vadbo shranimo z gumbom SHRANI.

Za urejanje Ze vnesene vadbe kliknemo dvakrat na izbrano vadbo iz seznama (glej spodnjo sliko).

V kolikor Zelite izbrisati zapis o vadbi, lahko s klikom na izbrano vadbo, oznadite izbor (vrstica se obarva
sivo) in nato z gumbom ODSTRANI IZBRANA POROCILA izbridete izbrano porocilo o vadbi (glej sliko

spodaj).
E-§port | Miadizamilade | Porodila o vadbah
Iskanje
Skupina v | 2020/2021 v | | Tip vadbe
Id  Skupina Tip Leto Mesec
731... 2020/2021 - mentorska vadba MEN  2020/2021 Oktober
731... 2020/2021 - samostojna vadba IND 202002021 Oktober
Stran 1/od1 =

¥ | |Mesec hd , I5Ei
Datum Ura St. priso....
16.10.2020 07:00 2
16.10.2020 08:30 3

o PoCisti

St min.
45
0

Prikazani zapisi 1-2 od 2

&) Dodaj novo porocilo

(& Odstrani izbrana porotila
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5. Vnos in oddaja mesecnega porocila
Po zaklju¢ku vnesenih vadb za teko¢i mesec, kliknite na funkcionalnost MESECNA POROCILA. Mese¢no
porocilo preteklega meseca je potrebno v aplikaciji oddati 3. delovni dan v teko¢em mesecu.
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E-Sport | Miadiza mlade | Meseéna poroéila

Vadbene skupine

Poroéila o vadbah Iskanje

Meseé&na poroéila Leto Y| |Mesec 7 , 158 o Podisti

| &2 Dodaj novo poroCilo

Za vnos mesecnega porocila kliknite na gumb DODAJ NOVO POROCILO (glej sliko zgoraj). Odpre se vam
vhosna maska (glej sliko spodaj).

Mesecno porocilo x

Leto: | 2020/2021 hnd

Mesec: | Oktober] N

Stevilo minut:

&) Kreiraj meseéno porogilo ) Prekici

Za vnos mesecnega porocila je potrebno vnesti naslednja polja:

e LETO (obvezno polje): iz liste vrednosti izberete leto 2020/2021

e MESEC (obvezno polje): iz liste vrednosti izberete tekoci mesec za katerega Zelite oddati
mesecno porocilo.

e STEVILO MINUT (aplikacija sama sesteje vse minute neposrednega dela). Na podlagi tega
podatka vam aplikacija dodeli Se 3 enote posrednega dela in izracuna koncéno Stevilo
opravljenih efektivnih ur, ki jih sofinancirata EU in RS.

Opomba: po kliku na gumb KREIRAJ MESECNO POROCILO vas aplikacija opozori, da za izbrani mesec
ne bo ve¢ mogoce urejati (dodajati ali brisati) vadb (glej sliko spodaj).
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9P Po kreiranju mesecnega porodila, ni ved moZno poroati o vadbah za izbrani
Ly mesec.
Ali Zelite nadaljevati?

Da MNe

S klikom na gumb DA oddate mesecno porocilo za izbrani mesec. Po oddaji mesecnega porocila vas
aplikacija obvesti, da lahko mesec¢no porocilo natisnete in ga posredujete mentorju/odgovorni osebi v
pregled.

Obvestilo X
i Porocilo je izdelano!

Porocilo in zahtevek za sofinanciranje lahko natisnete s klikom na ikono v seznamu
porodil.

V redu

Urejanje je zaklenjeno, kar pomeni da novih vadb za isti mesec ni ve¢ mozno dodati, na kar vas opozori
tudi aplikacija v kolikor Zelite dodati porocilo o vadbi za mesec, za katerega ste Ze kreirali mese¢no
porocilo.

Obvestilo X

"E Porodilo za ta mesec je Ze oddano.

V redu

Spodnija slika prikazuje shranjeno mesecno porocilo. Porocilo lahko pregledate v formatu PDF s klikom

na ikono .

E-Sport | Miadi zamlade | Meseéna poroéila

Iskanje
Leto ¥ | | Mesec v , ISCi o Pocisti
Id Leto Mesec étevilo min. Znesek Datum Kreir‘anja TisKanje Zahtevka PD“jEﬂC
13786 2020/2021 Oktober 540 133,38 09:56:05 19.10.2020
Stran 1 0d1 Qﬂ Prikazani zapisi 1- 1 od 1

&) Dodaj novo poroCilo

Iz zgornje slike je razvidno, da mesecno porocilo Se ni potrjeno s strani skrbnika Zavoda za Sport RS
Planica (glej stolpec POTRJENO).

Po pregledu s strani skrbnika, se v stolpcu POTRIENO prikaze DA (glej spodnjo sliko).
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E-Sport | Miadi zamlade | Meseéna porodila
Iskanje
Leto v | |Mesec 7 , I5€i o Pocisti
Id Leto Mesec Stevilo min. Znesek Datum Kreiranja Tiskanje zahtevka Potrjenc
13786 2020/2021 Oktober 540 133,38 09:56:05 19.10.2020 i DA
Stran 1 |od1 ,:}‘ Prikazani zapisi 1 -1 od 1

&) Dodaj novo porotilo

To pomeni, da je vase mesecno porocilo skrbnik na Zavodu za Sport RS Planica pregledal in potrdil
njegovo skladnost z oddanim letnim delovnim nacrtom in urnikom. Po prejetju statusa POTRJENO-DA
lahko PDF dokument natisnete ter ga podpisanega in oZigosanega posljete (lahko skenirano po e-posti
na naslov marjana.spilek@sport.si ali mzm@sport.si) na Zavod za Sport RS Planica ter ga pripnete k e-
racunu.

6. Primer zahtevka in meseCnega porocila

V kreiranem PDF dokumentu se nahajata mesecni zahtevek in mesecno porocilo.

Prosimo vas, da na mese¢nem zahtevku preverite pravilnost:

e vseh kontaktnih podatkov,

e Stevilo minut/ur opravljene samostojne vadbe,

e Stevilo minut/ur opravljene mentorske vadbe,

e Stevilo minut/ur opravljenega posrednega dela (za c¢as Covid-19 od 16.3.2020 se koli¢ina
posrednega dela lahko poveca do trikratnika neposrednega dela, kar pomeni, da se za vsako
enoto neposrednega dela prizna 3 enote posrednega dela).

e koli¢ina opravljenih efektivnih ur (preverite tako da sestejete trajanje vseh mentorskih in
samostojnih vadb ter trajanje posrednega dela ali pa seStejete koli¢ino mentorskih vadbi in
samostojnih vadb ter vsoto pomnoZzite s Stiri)

e koncniizracdun vrednosti za izplacilo (preverite tako, da Stevilo efektivnih ur pomnozite z v novo
vrednostjo SSE=14,82 EUR)

e §t. Pogodbe in navedba aneksa v kolikor je bil iz vase strani podpisan.

Prosimo vas, da v mesecnem porocilu preverite skladnost izpisa s poslanim urnikom in letnim delovnim
nacrtom, glede na:

e tipvadb,

e trajanje vadb,

e vsebina vadb,

e opis posrednega dela, zlasti ko gre za delo na daljavo.

Kontrolno preverite ali se izpis skupnega Stevila realiziranih minut ujema z vasimi evidencami ter ali se
ta sesStevek ujema s sestevkom mentorskih in samostojnih vadb iz zahtevka (1.stran PDF dokumenta).

Po novem vam podatka o unikatnih deleznikih ni potrebno posiljati, saj jih lahko pridobimo iz baze.
Prav tako Stevilo vseh vkljucitev.
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Prav tako bo nekoliko manj dela z urejanjem za tisk. Prav tako boste k vsaki vadbi morali dodati vsaj
enega deleZnika, sicer vas ne bo spustilo naprej. MoZnost za napako je tako bistveno zmanjsana.

Opomba: Ce ste v kreiranem zahtevku ali mese¢nem porocilu opazili napake, vam lahko skrbnik
projekta Mladi za mlade ODKLENE mesecno porocilo. Zahtevek za odklenitev mesec¢nega porocila
posljite na elektronski naslov marjana.spilek@sport.si ali mzm@sport.si.

Primer zahtevka in mesecnega porocila za testnega strokovnega delavca in izmisljenega izvajalca:

o ) REPUBLIKASLOVENIA
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Zahtevek za sofinanciranje projekta Mladi za mlade 2017 — 2021

Za mesec oktober, leto 2020/2021

ID partnerja: 420

Izvajalec: GIMNAZIJA LEDINA

Naslov izvajalca: Resljeva cesta 12, SI-1000 Ljubljana
Telefon: /

Odgovorna oseba: marjana $pilek

E-posta: gimnazija-ledina.lj@guest.arnes.si
Davéna Stevilka: 24546208

Davéni zavezanec: NE

ID za DDV: /

TRR &t.: /

Matiéna $tevilka: 5084202000

Sektorska pripadnost (SKIS): 13133

Stroskovno mesto: 10 - Sport otrok in mladine
Projekt: 510 - Mladi za mlade 2017 - 2021

Strokovni delavec Testek TEST je v mesecu oktobru opravil 90 min (1.50 ur) samostojnih vadb.
Strokovni delavec Testek TEST je v mesecu oktobru opravil 45 min (0.75 ur) mentorskih vadb.
Strokovni delavec Testek TEST je v mesecu oktobru opravil 405.0 min (6.75 ur) posrednega dela.
Strokovni delavec Testek TEST je v mesecu oktobru opravil 9.00 ur.

Mesec Koli¢ina Cena (€) Vrednost (€)
Opravljene ure oktober 9.00 14,82 133,38
0 0
Za plagilo 133,38

Na podlagi pogodbe $t. xx/xx vam posiljlamo mesecéno poroéilo in zahtevek za sofinanciranje v projektu "Mladi za
milade 2017 - 2021" v visini 133,38 EUR.

Zig izvajalca: Podpis strokovnega delavca: Testek

Podpis odgovorne osebe: marjana Spilek Datum izdaje:  19.10.2020
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Mesec&no porocilo o delu strokovnega delavca

: _ Datum opravljene | St. Tip St. prisotnih
SEupme/ yacisne vadbe min | vadb Famogs deleznikov
mentorska vadba 16.10.2020 45 MEN | TEK 2
OGREVANIJE: TEKASKA ABECEDA, LOVLIENJA, KGV, RAZTEZNE VAJE ZA NOGE
GLAVNI DEL: INTERVALNI TEKI (10* 200M)

ZAKLJUCNI DEL: RAZTEK, RAZTEZNE VAJE

PRIPRAVA UCNE PRIPRAVE

samostojna vadba | 16,10,2020 ] 90 | IND [ TENIS 3

Ogrevanje: tek, KGV s teniko Zogico, specialno ogrevanje

Glavni del: vadba servisa, vadba beckehend in forehand udarca v parih, zadevanje con, igra dvojic

Zakljuéni del: raztezanje, pospravljanje igri¢a, pobiranje Zogic

Priprava teorije-pravil tenidke igre

Skupno Stevilo realiziranih min: 135 (2.25 ur)

Zig izvajalca: Podpis strokovnega delavca: Testek
Podpis odgovorne osebe: marjana Spilek Datum izdaje:  19.10.2020



